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Sira
No

Faaliyet is Akist

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Ihtiyag olunan malzeme igin birimler tarafindan

Istek Birimleri

Istek Birimleri

1 . . - s KBS
taginir istek belgesi olusturulur. Tasinir Kayit Yetkilisi Tasimr Kayit Yetkilisi
2 Tasmir Kayit Yetkilisine ulastirilan istek belgesi Istek Birimleri Istek Birimleri KBS
malzemelerinin stok durumu kontrol edilir. Tasinir Kayit Yetkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi
3 Stokta mevcut olan talep malzemesi demirbas ise Istek Birimleri Istek Birimleri KBS
teslim edilecek kisiye zimmet senedi diizenlenir. Tasinir Kayit Yetkilisi Tasimir Kayit Yetkilisi
Stokta meyf;ut olarll talép. malzemeS} luket‘mll istek Birimleri fstek Birimleri
4 |malzemesi ise teslim kigiye taginir iglem figi B e KBS
. X T . . Taginir Kayit Yetkilisi Tasiir Kayit Yetkilisi
diizenlenir. 3 ayda bir tiiketim raporu diizenlenir.
5 Stokta olmayan malzemelerin alinmast i¢in Istek Birimleri Istek Birimleri KBS
yiiksekokul sekreterligine bilgi verilir. Tasinir Kayit Yetkilisi Tasir Kayit Yetkilisi
6 Stokta olmayan malzemelerin alinmast i¢in Istek Birimleri Istek Birimleri KBS
yiiksekokul sekreterligine bilgi verilir. Tasinir Kayit Yetkilisi Tasir Kayit Yetkilisi
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